ŻYCIORYS CHRONOLOGICZNO - FUNKCJONALNY

CURRICULUM VITAE

Dane osobowe:

Nazwisko i imię:
- ............................................

Data i miejsce urodzenia:
- ............................................

Adres:
- ............................................


  00- 000 ..............................

Telefon:
- 000-00-00 





- kom. 0 000-000-000

Stan cywilny:
- ...............................................

Charakterystyka:







Jestem osobą z wieloletnim doświadczeniem w pracy w firmie finansowej. Przechodziłam wszystkie szczeble kariery począwszy od pracy biurowej, przez sekretariat prezesa aż do działu finansowego w którym objęłam stanowisko kierownicze. Na wszystkich stanowiskach poznawałam szczegóły pracy instytucji finansowej, nauczyłam organizować czas pracy sobie i innym oraz podejmować często trudne decyzje.

Kwalifikacje:


-     umiejętność pracy zespołowej oraz na samodzielnym stanowisku

· doświadczenie zawodowe

· komunikatywność

· sumienność

· kreatywność

· dokładność

Osiągnięcia zawodowe:




-  uzyskanie drugiego miejsca na 









       ogólnopolskim konkursie 









       „Kierownik roku 1998 r.”

Wykształcenie:

1992- 1996 r.
- Wyższa Szkoła Zarządzania

1996 r.
- praca magisterska

1985- 1992 r.
- Liceum Ogólnokształcące

Doświadczenie zawodowe:

1993 r.







-  praktyki studenckie (łącznie 6 miesięcy)

1998 - ..........






-  szef  działu finansowego w w/w firmie

1997 – 1998 r. 






-  asystentka prezesa w instytucji 

  finansowej

1995-  1997 r. 
                                                                                    - sekretarka dyrektora w firmie 
                                                                        dystrybucyjnej

1993- 1995 r. 






- sekretarka w firmie dystrybucyjnej
Szkolenia dodatkowe:

1992 r. - 






- kurs komputerowy

1993 r.- 






- kurs sekretarski

1995 r.- 






- kurs maszynopisania

1995 r.- 






- kurs zarządzania kadrami

1996- 1997 r- 






- cykl wykładów specjalistycznych

Języki obce:


· dobry angielski

· średni niemiecki

· podstawy włoskiego

Referencje:






-     na życzenie

